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Estado do Rio de Janeiro FLS. N°

Fundo Municipal de Salde VISTO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

01 -DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de SERVICOS GRAFICOS, para atender a
Secretaria Municipal de Saude, Fundo Municipal de Saude e demais unidades de saude, para
12 (doze) meses, prorrogavel nos termos do artigo 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Unidade Valor
Item Descrigao de Quant Unitario
Medida
| | ATESTADO DE SAUDE 100X1 - FORKMGATO 32+/-IMPRESSO 1/0PAPEL16 | | 6,50
, ATESTADO MEDICO PARA GESTANTE 100X1 FORMATO 16 +/- - soco | 50 o 18
IMPRESSO 1/0 PAPEL 16 KG. ‘
5 ATESTADO MEDICO 100X1 FORMﬁCéO 18 +/--IMPRESSO 1/0PAPEL16 | _ | 790
BLOCO ATIVIDADE - DO AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE (ACS), EM
4 100X1 IMPRESSO 1/0, PAPEL 50GR, FORMATO 9. Bloco | 100 15,90
BLOCO CONSULTA -EXAME DE LABORATORIO - PRESCRICAO VISITA
> 100X1 PAPEL 50GRS IMPRESSO 1/0 FORMATO 9. Bloco | 400 17,00
. FICHA DE INVESTIGAGAO -ATENDIMENTO ANTI-RABICO HUMANO - | | 1287
100X1, FORMATO 9, IMPRESSAO 1/0, PAPEL 50 GRS. ‘
BLOCO DE REQUISICAO DE EXAMES 10X15 FORMATO 32 100X1 - .
7 IMPRESSAO 1/0 PAPEL 50 GRS. unid | 3400 3,39
g | BOLETIM DE PRODUCAO AMBULATORIAL - DADOS INDIVIDUALIZADOS | .. | . 15 &7
100X1, FORMATO 9 IMPRESSO 1/0 PAPEL 16KG. '
o BOLETIM DE PRODUGAO AMBULATORIAL/ BPA - CONSOLIDADO 100X1 | o | 1587
FORMATO 9 IMPRESSO 1/0 PAPEL 16 KG.
10 BPA CONSOLIDADO - 50X2 FORMATO 16 IMPRESSO 1/0 PAPEL 18KG. | Bloco | 60 6,49
CONTROLE DE VETORES - EM 100X1 - FORMATO 9 - IMPRESSO 1/0 -
11 S APEL 50 GRS, Bloco | 100 14,00
EXTRATO DE SERVICO ANTIVETORIAL 100X1 PAPEL 50 GRS FORMATO 9
12 IMPRESSAO 1/0. - DE SERVICO ANTIVETORIAL 100X1 PAPEL 50 GRS Bloco | 50 11,80
FORMATO 9 IMPRESSAO 1/0.
FICHA DE ATENDIMENTO INDIVIDUAL - EM 1001 PAPEL 50 GRS
13 IMPRESSO 1/1 FORMATO 9 Bloco 30 15,00
FICHA DE CADASTRO INDIVIDUAL (ATENCAO BASICA) - EM 100X1 PAPEL
14 50 GRS FORMATO 9 IMPRESSO 1/0. Bloco 20 14,45
FICHA PROGRAMA DE CONTROLE DE FEBRE AMARELA E DENGUE
15 | (PCFAD) - BOLETIM DE RECONHECIMENTO - 100X1 PAPEL50G FORM 9 | unid | 200 12,80
? IMPRESSO 1/0.
FICHA DE REGISTRO DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL - 100X1 PAPEL .
16 50G FORM 9 ? IMPRESSO 1/0. unid 100 13,76
L7 | GUIADEREFERENCIA (SUS) 1005)(01C|;RO:MATO 9 - IMPRESSO 1/0 PAPEL | 150 14,00
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LAUDO PARA SOLICITACAO/AUTORIZACAO DE PROCEDIMENTO
18 AMBULATORIAL - 2/2 100X1 - IMPRESSO 1/0 - FORMATO 9 - PAPEL unid | 100 13,00
50GR.
MS/DENGUE ENTOMOLOGIA - EM 100X1- IMPRESSO 1/0 - PAPEL 50GRS .
19 - TAMANHO 6X7CM. unid | 50 12,45
PLANILHA DE CASOS DE DIARREIA - EM 100X1-FORMATO 9 - IMPRESSO .
20 1/0 - PAPEL 50GRS. unid |50 1189
REGISTRO DIARIO DO SERVICO ANTIVETORIAL 100X1 - PAPEL 50 GRS
21 FORMATO 9 IMPRESSAO 1/1. Bloco | 300 11,80
REQUISICAO DE MAMOGRAFIA - 100X1, FORMATO 9, IMPRESSAO 1/0,
22 APEL 50 GRS, Bloco | 50 12,27
)3 AUTORIZACAO DE EXAME ALTO CUSTO - 50X2 FORMATO18 +/- 1| 00 ¢ 00
IMPRESSO 1/0 PAPEL 16 KG SB 12 VIA BRANCA e 22 VIA ROSA. u '
BLOCO DE RECEITUARIO MEDICO 100X1 FORMATO 18 PAPEL 50 GRS
24 | IMPRESSO 1/0. - DE RECEITUARIO MEDICO 100X1 FORMATO 18 PAPEL | wunid | 1000 6,00
50 GRS IMPRESSO 1/0.
CAPA DE ELETROCARDIOGRAMA FORMATO 16,5X10 CM (FECHADO)
ABERTO 10,5X32,5 IMPRESSO 1/1 PAPEL 150 GRS. - DE .
25 ELETROCARDIOGRAMA FORMATO 16,5X10 CM (FECHADO) ABERTO unid | 6000 0,78
10,5X32,5 IMPRESSO 1/1 PAPEL 150 GRS.
L | ETIQUETA EMBALAGEM - INTEGRA - EM 100X1 - TAMANHO 10X7CM - | N 1723
IMPRESSO 1/0 - PAPEL ADESIVO. '
ETIQUETA PROTOCOLO NO. - IMPRESSO 1/0 - TAMANHO 10X7 CM - EM .
27 100X1 - PAPEL 50GR. unid 100 17,23
FICHA DE ATENDIMENTO ODONTOLOGICO INDIVIDUAL, 100X1, F/V,
28 PAPEL 56G, FORMATO 9 - DE ATENDIMENTO ODONTOLOGICO unid 20 15,97
INDIVIDUAL, 100X1, F/V, PAPEL 56G, FORMATO 9
FICHA DE ATIVIDADE COLETIVA EM 100X1 FORMATO 9 IMPRESSO 1/1
29 PAPEL 50 GRS. - DE ATIVIDADE COLETIVA EM 100X1 FORMATO 9 Bloco 5 18,46
IMPRESSO 1/1 PAPEL 50 GRS.
FICHA DE CADASTRO INDIVIDUAL (ATENCAO BASICA) - EM 100X1 PAPEL
30 50 GRS FORMATO 9 IMPRESSO 1/1. Bloco | 20 19,90
FICHA DE PROCEDIMENTOS (ATENCAO BASICA) - EM 100X1 IMPRESSO
31 1/1 PAPEL 50 GRS FORMATO 9. Bloco | 30 15,99
4, | FICHA DE VISITA 100X1 FORMATO 32 IMPRESSO 1/0 PAPELS0GRS. - DE | o | a5
VISITA 100X1 FORMATO 32 IMPRESSO 1/0 PAPEL 50 GRS. ‘
FICHA DE VISITA DOMICILIAR - EM 100X1-FORMATO 9 - IMPRESSO 1/1 - .
33 S APEL SOGRS. unid | 1600 | 16,95
N FICHA VISITAS DE PONTOS ESTRATEGICOS - 100X1 - FORMATO 18 - i 0 o0
IMPRESSO 1/0 - PAPEL 50GR. ‘
FORMULARIO DE ATENDIMENTO DE MANIFESTACOES - COM
3 NUMERACAO DE 100 A 1000 Bloco 4 16,56
FORMULARIO DE CONTATO COM OUVIDORIA (SUS)- - COR AZUL, 1/2 FL, .
36 FORMATO 18, PAPEL SB AZUL, 50GRS, IMPRESSO 1/0. unid | 3000 0,23
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FORMULARIO DE CONTATO COM OUVIDORIA HOSPITALAR NA COR

VERDE - FORMATO 18 PAPEL SB VERDE 50 GRS IMPRESSO 1/0. unid >00 0,15

37

NOTIFICAGAO DE RECEITA NUMERADA E PICOTADA 50X1 NUMERADO -

(AZUL) TIPO B PAPEL SB 50 GRS IMPRESSAO 1/0. unid 600 6,49

38

39 PEDIDO INTERNO DE MATERIAL FL 50X2 FORMATO 32 IMPRESSO 1/0 - Bloco 100 5,90

12 VIA BRANCA 22 VIA AMARELA.

RECEITUARIO DE CONTROLE ESPECIAL 50X2 - FORMATO 18 15X21

40 PAPEL 50 GRS IMPRESAO 1/0 12 VIA BRANCA 22 VIA AZUL. unid 1000 6,75
BOLETIM DE CAMPO E DE LABORATORIO DO LEVANTAMENTO RAPIDO
41 DE INDICE - LIRAa - EM 100X1 PAPEL 50 GRS FORMATO 9 IMPRESSO Bloco 20 14,12
1/1.
REQUISICAO DE CITOPATOLOGICO - COLO DO UTERO - 100X1,
42 FORMATO 9, IMPRESSAO 1/0, PAPEL 50 GRS. Bloco >0 14,70
23 FICHA DE INVESTIGACAO - DENGUE E FEBRE DE CHIKUNGUNYA - 100X1, Bloco 50 15,00

FORMATO 9, IMPRESSAO 1/0, PAPEL 50 GRS.

LAUDO DIAGNOSTICO - TESTE RAPIDO PARA DETECGAO DE ANTICORPOS
44 - PARA HEPATITE C/ HEPATITE B/ HIV/ SIFILIS 100X1, FORMATO 9, Bloco 20 12,00
IMPRESSAO 1/0, PAPEL 50 GRS

45 FICHA DE VISITA - ACS -100X1 FZEE/IATO 32 IMPRESSO 1/0 PAPEL 50 Bloco 20 5,20

BLOCO DE EXAMES COMPLEMENTARES - FISIOTERAPIA - 100X1,

FORMATO 9, IMPRESSAO 1/0, PAPEL 50 GRS. Bloco >0 12,50

46

ENVELOPE 23X11CM - COM TIMBRE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
47 SAUDE - OUVIDORIA MUNICIPAL DE SUS, IMPRESSO 1/0, EM PAPEL unid 500 0,70
SULFITE 120G

02 — DA INTRODUGCAO E JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Saude, o Fundo Municipal de Saude e as demais unidades
vinculadas desempenham atividades essenciais voltadas a promocéao, prevencao e assisténcia a
salde da populacdo, demandando continuamente materiais graficos para apoio as rotinas
administrativas, operacionais e de atendimento ao publico.

Os servigcos gréficos séo indispensaveis para a confec¢cdo de receituarios, fichas de
atendimento, formularios, prontuarios, cartbes de acompanhamento e demais materiais
institucionais necessarios ao funcionamento regular das unidades de saude e a execucdo das
politicas publicas de saude.

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de suprir a demanda continua de
materiais gréficos utilizados pela Secretaria Municipal de Saude, Fundo Municipal de Saude e
demais unidades de saude no desenvolvimento de suas atividades administrativas, técnicas e
assistenciais.

Os materiais graficos sdo ferramentas fundamentais para o registro de informacdes,
organizacao de processos internos, identificacdo de usuarios, divulgacdo de campanhas de
saude publica, orientacdes preventivas e suporte as acdes desenvolvidas pelas equipes
multiprofissionais.
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Além disso, a contratacao visa assegurar:

a continuidade dos servicos publicos de saude;

a padronizacao dos impressos utilizados pelas unidades;

maior eficiéncia no atendimento a populacao;

melhor controle administrativo e operacional;

apoio as campanhas educativas e preventivas promovidas pelo municipio.

YV V VYV

Considerando que o Municipio ndo dispbe de estrutura prépria, equipamentos e mao de
obra especializada para execucao dos servigos graficos em escala suficiente para atender as
demandas existentes, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada, capaz de
fornecer os materiais com qualidade técnica, dentro dos prazos estabelecidos e conforme as
especificacfes exigidas pela Administracao Publica.

A contratacdo também observara critérios de sustentabilidade, buscando reduzir
impactos ambientais por meio da utilizagdo racional de materiais, incentivo ao uso de papel
reciclado ou certificado e destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados no
processo produtivo.

Justificativa para tratamento diferenciado as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, no ambito do Municipio de Aperibé, nos termos da Lei Municipal n°® 880/2023.

A lei Municipal n° 880/2023 foi criada para trazer equilibrio e promover o desenvolvimento
econdmico local, fomentar a concorréncia, incentivar a formalizacdo de empreendimentos e
fortalecer a economia regional. Ao conceder tais beneficios as Microempresas — ME e as
Empresas de Pequeno Porte — EPP, nos processos licitatorios da administragéo publica, havera
um estimulo ao desenvolvimento local e regional, promovendo o crescimento econdmico,
estimulando a criagdo e manutencao de negécios locais, incentivando a criacdo de novas
empresas, levando as empresas que hoje funcionam na informalidade a formalizarem suas
atividades, o que ira contribuir para arrecadacao de impostos e a regularizacdo do mercado,
tudo isso sera essencial para melhorar a qualidade de vida da populacéo, além de aumentar a
competividade entre os fornecedores, 0 que por sua vez pode resultar em precos mais
competitivos e na melhoria da qualidade dos produtos e servigos oferecidos ao governo.

Assim, a utilizacdo da Lei Municipal n® 880/2023 em processos licitatorios podera trazer diversos
beneficios econémicos e sociais, além de estar alinhada com politicas de desenvolvimento local
e regional e promoc¢ao do empreendorismo.

Ainda, em atendimento ao disposto no art.49 da Lei 123/2006, foi verificado a existéncia de
3(trés) empresas locais e regionais baseado em licitagcdes de anos anteriores para 0 mesmo
objeto

03 — DA UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

A unidade administrativa solicitante € a Secretaria Municipal de Salde - Fundo
Municipal de Saude.

04 — DA MODALIDADE DE LICITACAO
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Se o0 menor valor das propostas apresentadas, ultrapassar o limite previsto no Inciso Il do
Art. 75 da Lei n° 14.133, o Setor de Compra — SECOP definirA a modalidade licitatoria
aplicavel para a presente despesa.

05 — DO REGIME DE EXECUCAO
O regime de execucdo é INDIRETO, nos termos do Inciso VII, do Art. 46 da Lei
14.133/2021.

06 - DA FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATOS (DESPESA)

06.1 — A gestdo do contrato decorrente deste termo cabera ao (a) Secretario (a) Municipal de
Saude designado formalmente pelo Gabinete do Prefeito — Ordenador de Despesa por ato de
delegacdo de competéncia, que determinara o que for necessario para regularizacdo de faltas
ou defeitos.

06.2 — A fiscalizacdo deste termo seré designada formalmente pelo (a) Secretario (a) de Saude
para, conjuntamente com o Gestor de Contrato, promover os acompanhamentos das execuc¢des
das prestacBes dos servigcos e seus controles, bem como a aceitacdo conjunta para Ordenacao
de Despesa.

06.3 — O Prefeito Municipal podera substituir, em caso de auséncia ou impedimento, por outros
servidores, os gestores e fiscais de contrato.

06.4 — Aos servidores designados para o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para os
fins do item 06.2, incumbe:

| - Verificar se a prestacdo de servigos esta sendo realizada em conformidade com o objeto da
contratagao;

Il — Adotar as providéncias necessérias a preservacao dos interesses do erario, promovendo a
atestacdo das execucdes, opinando pela aplicacdo das penalidades cabiveis em caso de
inadimplemento e praticar os atos indispensaveis a boa execucdo dos contratos sob sua
responsabilidade;

Il — Emitir, em tempo habil, os procedimentos iniciais para as alteracdes contratuais, de
prorrogacoes, de rescisdo, entre outras previstas na Lei de Licitacdes e Contratos, bem como
agueles destinados a abertura de novo procedimento licitatorio, se for o caso.

06.5 — Ficam reservados ao gestor do contrato o direito e a autoridade para resolver todo e
gualquer caso singular, omisso ou duvidoso néo previsto no processo administrativo e tudo mais
gue se relacione com o objeto contratado, desde que ndo acarrete 6nus para a Secretaria
Municipal de Saude — Fundo Municipal de Saude ou modificacdo da contratacao.

06.6 — As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser
solicitadas formalmente pela contratada ao Ordenador de Despesa imediatamente superior,
através dele, em tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes, que caberd o
encaminhamento ou ndo a area juridica para sustentacdo de decisao.

06.7 — A contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspec¢éo, verificagdo
e controle a serem adotados pela gestao e fiscalizacéo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
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elementos, explicacbes, esclarecimentos, solu¢cdes e comunicacbes necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades.

06.8 — A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto da
contratacdo, as implicagbes proximas e remotas perante a PMA-RJ ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo contratual nao
implicara co-rresponsabilidade da PMA-RJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a contratada,
sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Secretaria
Municipal de Saude — Fundo Municipal de Salde dos prejuizos apurados e imputados a
falhas em suas atividades.

07 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

07.1 — Da Contratada

07.1.1 — Manter (objeto), durante toda a vigéncia do mesmo, compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas e todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas em participacao
de certames de licitagdes e ou dispensas e inexigibilidades.

07.1.2 — Executar os servicos conforme especificacdes deste termo e de sua proposta, com 0s
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

07.1.3 — Executar os servicos do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem como
cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo edital e seus anexos, caso necessario a
realizacdo de certame de licitagao.

07.1.4 - Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais,
ou obrigacbes concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria,
bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necesséaria a perfeita
execucdo do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributarios: pagamento de impostos,
taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicbes parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e
licencas concedidas pelo poder publico.

07.1.5 — Ser a Unica, integral e exclusiva responsavel, em casos de reparagéo e/ou indenizacao,
por todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a SMS/FMS ou a terceiros,
provenientes da prestacdo dos servi¢cos, respondendo por Si € por seus sucessores, hao
transferindo, no todo ou parte, essa responsabilidade a SMS/FMS.

07.1.6 - Credenciar junto ao PMA-RJ funcionario (s) que atendera (4o) as requisicbes dos
servicos e recebera (40) as instrugdes do responséavel pelo gerenciamento e fiscalizacdo, bem
como prestard (4o0) as autoridades competentes as informagfes e assisténcia necessérias ao
bom cumprimento de suas func¢des durante a execugao contratual.

07.1.7 — Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que
causar a PMA-RJ ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucéo deste termo,
respondendo por si e por seus sucessores.

07.1.8 — Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela fiscalizagao da
PMA-RJ ou demais Orgéos de Fiscalizacdo para a devida sustentacao.

07.1.9 — Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizagdo da SMS/FMS ao servico em
guestao.
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07.1.10 - Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da SMS/FMS qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verificar no servico.

07.1.11 - Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes dos trabalhos, atendendo,
assim, as reclamacdes, exigéncias ou observacdes feitas pela Fiscalizacdo da SMS/FMS.

07.1.12 — Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacdo da
SMS/FMS.

07.1.13 - Utilizar empregados habilitados e com capacidade técnica para a perfeita execucdo
dos servicos em conformidade com as normas e determinagdes em vigor, bem como orienta-los
sobre as normas técnicas de seguranca do trabalho.

07.2 — DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

07.2.1 — Fiscalizar a execucédo do objeto deste Termo de Referéncia.

07.2.2 — Realizar o devido pagamento de acordo com 0s servigos executados.

07.2.3 — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacdes
contratuais.

07.2.4 — Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos.

07.2.5 — Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

08 — VISTORIA

08.1 — As Empresas interessadas poderdo comparecer ao Setor de Compras da PMA-RJ,
localizada no Edificio Sede Administrativa, localizada a Vereador Airton Leal Cardoso, n°® 01,
Verdes Campos- Aperibé — RJ, para dirimir quaisquer davidas, inerentes aos servicos a serem
contratadas.

08.2 —E de responsabilidade das empresas o conhecimento das caracteristicas dos servicos
necessarios a realiza¢do do objeto desta contratacao.

09-DOS PRAZOS

A contratacdo dar-se-a para a execucéo imediata dos servicos, apos as formalidades de
praxe, devendo a CONTRATADA tomar a ciéncia expressa da Ordem de Servico — OS, para
12 (doze) meses, prorrogavel nos termos do artigo 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10 - DO CUSTO ESTIMADO

10.1 — O custo estimado para desembolso da Administracdo Publica serd fundamentado nos
precos praticados no mercado, de acordo com o estimado em or¢amento de no minimo 03 (trés)
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empresas, considerando o menor valor das propostas apresentadas, apos a avaliacdo pelo
Setor de compras.

10.2 — Quando o menor valor ndo ultrapassar o valor limite para licitagcdo dispensavel, ou seja,
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
nos termos do inciso I, art. 75 da Lei 14.133/2021, atualizado pelo Decreto 12.807 de 29 de
dezembro de 2025 sera considerada para efeito de contratagdo o menor orcamento (cotacéo)
apresentado.

10.3 - Sendo a menor prospotas apresentada, superior ao valor de R$ 65.492,11 (sessenta e
cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), 0 processo sera enviado
ao setor de licitagdo, para avaliacdo do procedimento licitatorio a ser utilizado, desde que
cumprido todos os requisitos estabelecidos na legislacao, tais como reserva orgcamentaria, entre
outros.

11 — DOS ORCAMENTOS /DAS PROPOSTAS/ DOS DOCUMENTOS
11.1 — Para efeito de cotacao a Prefeitura Municipal tratara da seguinte forma:

a — Do Orcamento: Séo cotacdes da prestacdo de servicos apresentadas pelas empresas que
serdo utilizadas para a verificacdo da média dos precos de mercado a serem praticados na
contratacdo da despesa de acordo com a modalidade licitatéria, ou dispensa de licitacéo.

b — Da Proposta: A proposta é a cotacdo das empresas participantes do processo licitatorio ou
no processo de dispensa de licitag&o.

11.2 - As empresas participantes apresentardo suas propostas (modo simplificado) dentro do
modelo de orcamento de sua preferéncia, em papel timbrado da empresa.

11.3 — O Orcamento deverd ser assinado pelo representante legal da empresa.
11.4 — N&o podera conter rasuras ou emendas nos precos unitarios e total, caso aplicavel.

11.5 — A empresa podera encaminhar seu orgamento por e-mail, até a data e horario maximo
estabelecido pelo Setor de Compras, podendo ser prorrogado a seu critério, devendo comunicar
aos interessados participantes do presente processo, sendo que todos os documentos deverao
ser digitalizados individualmente considerando o seu verso quando houver.

11.6 — A atividade da empresa tera que ser compativel com o objeto a ser contratado.

11.7 — Na avaliacdo quando for verificado o item 10.2 (licitacdo dispenséavel) o Setor de Compras
— SECOP tomara as seguintes providéncias, para a empresa que apresentar menor valor do
or¢camento:

11.7.1 - Requerera as copias dos documentos abaixo descritos, considerando 0 seu verso
guando houver, devendo ser entregue diretamente na SECOP:

| — Ato Constitutivo e as alteracdes — de acordo com a empresa;
Il - Comprovante de Inscricdo Estadual e (ou) Municipal, caso aplicavel,
Il — Identidade e CPF do representante legal.
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11.7.2 — Emitir4 as Certiddo de INSS, FGTS e TRABALHISTA, que deverdo estar em vigéncia,
e, 0 Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da Secretaria da Receita Federal do Brasil em
situacéo cadastral ATIVA, devendo ser autenticados e validados por servidor do SECOP.

11.8 — A Administracdo Publica podera requerer os documentos oficiais para dirimir quaisquer
davidas e/ou emitir novos documentos em sites oficiais para confirmacao de sua autenticidade.

11.9 — A despesa global estimada, maxima, para efeito de procedimento licitatorio, a ser
utilizada pela Administragcdo Publica Municipal tera como referéncia a avaliagdo do menor
orgamento apresentado.

12-DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1-As despesas decorrentes das obrigacfes a serem assumidas sdo de fontes proprias e
correrdo a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria

FICHA ORCAMENTARIA Ne:
PROGRAMA DE TRABALHO N°: 103010053.2.045
NATUREZA DE DESPESA: 3390.39.00

FONTE: 16000000

13 — DA CONDIGAO DE RECEBIMENTO

13.3— No ato da apresentacdo da nota fiscal deverdo ser anexados as requisicbes com a
solicitacdo dos servigos.

13.4 — A nota fiscal deverd ser atestada por dois servidores designados pelo Secretério
Municipal de Saude, a fim de ratificar a execugéo do servico.

14 - DA CONDI(;AO DE PAGAMENTO
14.1 — O pagamento da prestacdo de servicos dar-se-4 a vista apos o recebimento definitivo.

14.2 — A licitante contratada devera apresentar a documentacdo para a cobranca respectiva no
Fundo Municipal de Saude, até o 5° (quinto) dia util posterior a data final do periodo de
adimplemento da obrigacao.

14.3— Os documentos fiscais de cobranca, deverdo ser emitidos contra o0 FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE, com seguintes dados:

“Fundo Municipal de Saude de Aperibé
Rua Antonio José Moreira, s/n°® — Aperibé — RJ
CEP.: 28.495-000
Inscricao Estadual: Isenta
CNPJ: 02.934.539/0001-43”

14.4— O pagamento seré efetuado pelo FMS-APERIBE mediante crédito em conta corrente da
CONTRATADA, até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da atestacdo da nota fiscal
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apresentada pela CONTRATADA, desde que cumpridas as formalidades legais e contratuais
previstas.

14.5- Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacfes e desde que este atraso decorra de culpa
da PMA-RJ, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além
de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacao
financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

14.6— O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem anterior
sera efetivado mediante autorizagdo expressa da (o) Ordenador (a) de Despesa do FMS-
APERIBE, em processo préprio.

14.7 - Na hipotese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o prazo para o
pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacdo da nova
documentacao isenta de erros.

14.8 — As Certiddes do INSS, FGTS e TRABALHISTA deverao estar em vigéncia na fase de
liquidacdo e do pagamento.

14.9 — Havendo empenhos, incluidos na ordem cronolégica de pagamento, a frente do
respectivo documento desse processo administrativo de compras de bens e ou servigos, 0
pagamento da despesa, devidamente liquidada, serd inscrita na ordem sequencial para
ocorréncia do crédito em conta corrente indicada para transferéncia do valor liquidado.

14.10 — A verificacdo de inexisténcia de débitos com a Fazenda Municipal do Municipio de
Aperibé, é condicdo essencial para a inscricdo do credor na lista cronolégica de pagamento.

Aperibé - RJ, em 11 de Maio de 2026.
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